CONVENIC DE COLABORACION ADMINISTRATIVA PARA EL ESTABLECIMIENTO Y OPERACION

DE UNA OFICINA DE ENLACE MUNICIPAL CON LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES
QUE SUSCRIBE LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES, A LA QUE EN LO SUCESIVO SE
DENOMINARA “LA SECRE'{ARIA” REPRESENTADA POR LA EMB. PATRICIA ESPINCSA
CANTELLANO EN SU CARACTER DE TITULAR DEL RAMO, ASISTIDC POR EL LIC. JULIO
CAMARENA VILLASENOR OFICIAL MAYOR, Y POR EL ING. JESUS MARIO GARZA GUEVARA,
DIRECTOR GENERAL DE DELEGACIONES, Y POR OTRA PARTE EL H. AYUNTAMIENTO DE
[IZUCAR DE MATAMOROS, PUE. AL QUE EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL
AYUNTAMIENTO”, REPRESENTADO POR EL PRESIDENTE MUNICIPAL, LIC. JAVIER FILIBERTO
GUEVARA GONZALEZ, ElL. SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, PROF. ROGELIQ RIOS VERGARA
Y EL TESORERO DEL AYUNTAMIENTO C.P. FRANCISCO MENDOZA ALVEAR, AL TENOR DE LOS
SIGUIENTES CONSIDERANDOS, DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

CONSIDERANDO

Que una de las lineas prioritarias de la estrategia de modernizacién administrativa es el analisis, revision,
adecuacion y congruencia permanentes entre funciones, facultades y estructuras con e! fin de favorecer 2
la ciudadania al acercar los servicios plblicos a sus localidades.

Que con el objete de procurar a los habitantes de el Municipio la prestacion adecuada, eficaz y expedita
de los servicios que ofrece “LA SECRETARIA”", es conveniente desconcentrar algunas de sus funciones &
fin de facilitar el acceso a los particulares a dichos servicios, a través de oficinas administrativas

receptoras de documentos, entrega de pasaportes ordinarios v otros servicios, denominadas OFICINAS
DE ENLACE ESTATALES Y MUNICIPALES.

Que en términos de lo dispuesto por el articulo 9 del Reglamento para la operacién de oficinas estatales y
municipales de enlace con la Secretaria de Relaciones Exteriores, con el objeto de dar inicio a la
operacién de una OFICINA DE ENLACE ESTATAL O MUNICIPAL, es necesario suseribir el presente
convenio, conforme a las siguientes:

DECLARACIONES
|. DECLARA EL REPRESENTANTE DE “LA SECRETARIA” QUE:
1.1. “LA SECRETARIA”" es una Dependencia del Poder Ejecutivo Federat, que se rige por los articulos 28
y 28 deia Ley Organlca de la Administracién Pablica Federal.
2. En su caracter de Secretaria de Relaciones Exteriores, tiene las facultades suficientes y necesarias

que le permiten celebrar el presente instrumento de conformidad con el articulo 7°, fraccion Xl del
Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores, en vigor.

‘~_.._L3 El Reglamento de Pasaportes publicado en el Diario Oficial de la Federacién el § de enero de 2002,

establece en su articulo 1, que “LA SECRETARIA” es la dependencia facultada para [a expedicion de
pasapories mexicanos.
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PRIMERA - £l objeto del presents instrumento consiste en normar los compromisos de las partes para la
apertura y funcionamiento de la OFICINA DE ENLACE MUNICIPAL en [zdcar de Matamoros, Estado de
Puebla, a fin de apoyar a la Delegacién de "LA SECRETARIA” en Puebla, en la recepcion de documentos
y entrega de pasaportes ordinarios, asi como de otros servicios.

SEGUNDA.- Las funciones de la OFICINA DE ENLACE MUNICIPAL serdn las siguientes:

a)

Proporcionar, a través del responsabie de fa OFICINA DE ENILACE MUNIGIPAL, informacién
sobre los requisitos y tramites necesarios para la obtencién de pasaportes ordinarios, permisos
para la constitucion de sociedades y asociaciones y de reformas a sus estatutos, certificados y
declaratorias  de nacionalidad mexicana por nacimiento, becas que promueve “LA
SECRETARIA”, todo lo“referente a las actividades de apoyo a la proteccion preventiva y
operativa de los intereses de los mexicanos en el exterior, asi como la difusién de la paolitica

- exterior de México, -

b)

¢)

d)

)

H

Distribuir gratuitamente a los solicitanies fos formatos necesarios para la expedicidon de
pasaportes ordinarigs, permiscs para la constitucion de sociedades y asociaciones, certificados
y declaratorias de’%éciona]idad mexicana por nacimiento, obtencién de becas que promueve
“LA SECRETARIA™, asi como los folletos sobre proteccion preventiva y operativa de los

mexicanos en el exterior y de politica exterior de México:

Asesorar y auxiliar al publico en el llenado de las solicitudes para la expedicién de pasapories
ordinarios, permisos para la constitucién de sociedades y asociaciones y de reformas a sus
estatutos, cerificados y declaratorias de nacionalidad mexicana por nacimiento, asf como para
la obtencidn de becas que promueve “LA SECRETARIA™:

Recibir las solicitudes y documentacion soporte de acuerdo con los Reglamentos respectivos,
manuales e instructivos que sefiale “LA SECRETARIA”, para iniciar &l tramite de los servicios
sefialados en el pamafo que aniecede, acompafiando el recibo emitido por Institucién
Financiera autorizada por el SAT que acredite el pago de los derechos correspondientes.

Remitir debidamente custodiados a la Delegacion de “LA SECRETARIA" en Puebla, los
expedientes completos para la expedicidn de los tramites solicitados, asl como de aguellos
asuntos que sean de su competencia;

En su oportunidad, entregar a los interesados Ios pasaportes ordinarios, permisos, certificados
y declaratorias framitados satisfactoriamente y, en su caso, los expedientes que no procedan;

Las demas que expresamente sean autorizadas por “LA SECRETARIA",

TERCERA.- "EL AYUNTAMIENTO" proporcicnard los recursos humanos que sean necesarics para el
optimo funcionamiento de la OFICINA DE ENLACE MUNICIPAL, que seran evaluados, aprobados vy
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capacitados invariablemente por “LA SECRETARIA”, que se reserva ol derecho de proponer candidatos y
solicitar la permanencia o cambio de personal. "EL AYUNTAMIENTO” proporcionara a estas personas las
prestaciones que marca la Ley.

a) La OFICINA DE ENLACE MUNICIPAL contard con un minimo de 3 personas nombradas y
comisicnadas por “EL AYUNTAMIENTO". La planiiile debera ser proporcional a la demanda de
expedicion de pasaportes, previo acuerdo entre “LA SECRETARIA” y “EL AYUNTAMIENTO”,
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de que se trata de una OFICINA DE ENLACE MUNICIPAL con “LLA SECRETARIA”, especificande que i;{s
servicios que se ofrecen son bajo la supervision permanente de “LA SECRETARIA® a fravés de la
Delegacidn en Puebla; ademas, ‘

a) Los interiores y exteriores del inmuebie deberan ser, de preferenci'a, de color gris clare con
puertas azul marine por ser estos los colores distintivos de “LA SECRETARIA":

b) En los casos que sea posible, “EL AYUNTAMIENTO” instatara en e inmueble una rampa de
acceso para usuarios con capacidades diferentes;

c) Cuando las circunstancias asi to ameriten, se dispondrd de una ventanilla especial para la
atencion de usuarios con capacidades diferentas y personas de la tercera edad;

) “LA SECRETARIA” podré exigir ia instrumentacién de cuaiquiera de los puntos anteriores, 2 fin
de garantizar-la seguridad del personal vy los usuarios, asi como la continuidad de los servicios
que se otorgan. En casc de que no sean atendidas las sugerencias de “LA SECRETARIA”,
podra cerrarse temporaimente la OFICINA DE ENLACE MUNICIPAL, reabriéndose una vez
que se hayan satisfecho las demandas.

SEPTIMA. - “"EL AYUNTAMIENTO” deberd proporcionar, adecuar y actualizar los equipos de cdmpute de
fa OFICINA DE ENLACE MUNICIPAL, conforme al proceso de modernizacion que lleva a cabo “LA

SECRETARIA” v que se basa en las fres siguientes premisas: innovacién tecnolégica, transparencia v
calidad en &! servicio.

La OFICINA DE ENLACE MUNICIPAL deberé contar con un espacio adecuado y acondicionado con
equipo de computo moderno, impresora, fax y linea telefénica, para uso exclusivo del area de proteccién a
connacionales. El equipo de cémputo deberd contar con servicios de internet para consultar casos de

proteccion y difundir las oportunidades de becas vy los directorios de Embajadas y Consulados de México,
enire ofros.

OCTAVA.- En los casos en que “EL AYUNTAMIENTOQ” designe al Titular de la OFICINA DE ENLACE
MUNICIPAL, podra removerlo mediante consenso de Cabildo y previa notificacion por escrito a “LA
SECRETARIA’. El Titular de la Oficina tendré bajo su responsabilidad supervisar y autorizar
permaneniemente y de manera directa, [a recepcién y manejo de fa documentacién requerida para ia
expedicion de los trémites y servicios brindados, y las demés funciones que le indique “LA SECRETARIA™.

NOVENA.- “EL AYUNTAMIENTO” deberd proporcionar los recursos necasarios para las visitas de
supervision que realizaréd personal de “LA SECRETARIA” a la OFICINA DE ENLACE MUNICIPAL. Por lo
menos se realizaran dos visitas de supervisién por afto.

DECIMA.- La OFICINA DE ENLACE MUNICIPAL crganizara y desarrollaré sus actividades conforme a las
disposiciones administrativas aplicables, previo acuerdo con “LA SECRETARIA™

Asimismo, "EL AYUNTAMIENTC” podra realizar campafias de difusién y promocién de ia OFICINA DE
ENLACE MUNICIPAL, & fin de dar a conacer al plblico tos servicios que brinda.

DECIMA PRIMERA - La OFICINA DE ENLACE MUNICIPAL entregara en un término que no excederd de
TRES dias habiles, {os pasaportes cuyos expedientes se encuentren debidamente integrados. Los
permisos para [a constitucion de sociedades ¢ asociacionas y, certificados y declaratorias de nacionalidad
mexicana por nacimiento, se expediran cuando sean procedenies conforme a la normatividad aplicabie, en

S un término que no exceda de 30 dias zfﬂendario. C( Q
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DECIMO NOVENA.- “LA SECRETARIA” se reserva el derecho de suspender o cancelar el praserite
Convenio de manera unilateral por et incumplimiento de las cldusulas precedentes, ¢ por Erregufarid/ des
detectadas en el ejercicio de las actividades desarrolladas por la OFICINA DE ENLAGE MUNICIPAL, en
detrimente de la transparencia de los procedimientos, lo que comunicara a “EL AYUNTAMIENTQ” con 30
dias de anticipacion al clerre de la OFICINA DE ENLACE MUNICIPAL. '

VIGESIMA - De las desavenencias que se susciten en la aplicacion del presente Convenio, las partes las
resolverdn de comuin acuerdo. En caso de que surjan controversias respecto a la interpretacion y alcance
legal del mismo, las partes se someteréan a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales Federales de |a
Ciudad de México, Distrito Federal, renunciando a! fuero que por razones de su domicitio presente o futuro
0 por cualquier otra causa pudiera corresponderles, v en términos de Io dispuesto por el articulo 105 de la
Censtitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Enteradas las partes del contenido y alcance legal del presente Convenio, lo suscriben por quintuplicado
en la ciudad de México, D.F., ales 15 dias del mes de marzo de Dos Mil Siete.

POR LA SECRETARIA DE RELACIONES POR EL GOBIERNO DEL AYUNTAMIENTO DE
EXTERIORES [ZUCAR DE MATAMOROS

EMB. PATRICIA ESPINOSA CANTELLANO ™
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3
d (J
\\
“&.



